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MODALITES ET
DELAIS D'ACCES

« Lieu : Formation en distanciel

- Délai d'acces : Les inscriptions sont a faire
en ligne 14 jours avant la date de début de
formation. Aucune inscription ne sera
acceptée au-dela de ce délai.

« Prérequis : Aucune connaissance sur Word
n’est nécessaire. Il suffit d’étre familiarisé
avec le clavier et la souris

- Matériel nécessaire :

--> 1 support informatique
--> 1 connexion internet

« Modalités d'évaluation : Des controles
seront effectués durant la formation

« Modalité de sanction :

--> Une attestation d'assiduité sera remise au
stagiaire en fin de formation
--> Un certificat de compétences

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable
de:

E-LEARNING

Maitriser le traitement et la saisie de texte, la
mise en forme et la mise en page

Insérer dans les documents des tableaux, des
images et objets graphiques

Concevoir et réaliser des mailings

Dates : Entrées et sorties permanentes

Durée estimée (pour le suivi des modules
indispensables) : 12 heures 25 minutes
Rythme : A votre convenance

Public concerné : Tout utilisateur débutant ou
ayant quelques notions de base et devant
maitriser les commandes fondamentales de
Word

Accés aux personnes en situation de
handicap : Nous informer préalablement en
cas de présence d'un handicap chez le
stagiaire pour prendre les mesures
nécessaires

Tarif : Sur devis



CONTENU

« Module 1 : Connaissances indispensables
« Module 2 : Connaissances intermédiaires

. 5 . :
« Module 3 : Cas d'usage Excel, Word ou Formation 100% en distanciel

PowerPoint (avec un abonnement Office La plateforme de e-learning est disponible
365) 7j7, 24h[24
« Modules en complément : Combinaison de méthodes pédagogiques :
--> Word (versions 2019 et Office 365) méthode démonstrative, active, interrogative
--> Word 2019 - Niveau 3 : Connaissances et affirmative

avancées Moyens pédagogiques : Simulation, vidéo,
cas pratiques, mise en situation

Moyens d'accompagnement : Du lundi au
vendredi, de 9h a 17h

Des évaluations sont effectuées en amont,
aprés chaque module et en fin de formation.

162

CONTACTEZ-NOUS
Q +33(0)757810035

N] morad@this-is-us.fr

@  https:lithis-is-us.odoo.com/

« Taux de participation : NC
« Taux de satisfaction : NC
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